汉语学院教师参加学术会议申请表
	申请人姓名
	
	职称
	
	专业
	
	所属系、教研室
	

	会议名称
	中文或英文
	

	会议主办或承办单位
	

	会期
	200  年  月  日－ 200  年  月   日
	会议地点
	

	参会论文题目
	    

	参加会议理由及意义：


	会议内容及日程（附邀请信及日程即可）：


	经费预算：

	主管副院长意见


	负责人：        （签章）

200  年  月   日


注：1. 此表可复制使用或到汉语学院网站下载区下载；  2. 申请时请附上邀请函复印件，表格空间不足时可附另页；3、欢迎参会教师向学院提交相关新闻报道（电话：82303432，Email:helenwlan@126.com ）。
汉语学院教师参加学术会议申请流程

1、参加学术会议的教师收到邀请函后，应与所在教研室协调妥当所担任课程的代课及调停课事宜，再向学院提出申请。

2、教师于汉语学院网站下载并填写《汉语学院教师参加学术会议申请表》，报主管科研的副院长审批。

3、参会前所提交材料为：《汉语学院教师参加学术会议申请表》、邀请函及复印件。

4、会后向学院科研与研究生办公室提交填写完整的《汉语学院教师参加学术会议申请表》，欢迎提供相关的新闻报道。
5、会议结束填写报销封面，送院长签字及院务办公室盖章后，到学校财务处报销。

